Wadowice, dnia 14.02.2020 r.
Nr SON.2110.2.2020

Starostwo Powiatowe w Wadowicach
ul. Batorego 2
34-100 Wadowice

OGLASZA NABOR
NAWOLNE STANOWISKO PRACY:
Referent w Wydziale Komunikacji i Transportu

I. Wymagania kwalifikacyjne kandydatow:
Wymagania niezb¢dne:

1. wyksztatcenie wyzsze,

2. doswiadczenie na podobnym stanowisku (staz, praktyka lub praca w Wydziale Komunikacji
i Transportu),

3. peha zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4. niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

5. nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
a) uprawnienia do obstugi systemu Kierowca,
b) uprawnienia do obstugi systemu Pojazd.

Il. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie ewidencji w zakresie uprawnien kierowcow oraz rejestracji pojazdow.

2. Wydawanie i zatrzymywanie uprawnien do kierowania pojazdami oraz prowadzenie
postepowan administracyjnych w tym zakresie.

3. Przyjmowanie od petentow zawiadomien o zmianie danych w dokumentach prawa jazdy
i dowodach rejestracyjnych, wraz z wydawaniem ich wtornikow.

4. Wydawanie mi¢dzynarodowych praw jazdy oraz innych uprawnien kierujacym.

5. Prowadzenie ewidencji zamoéwien drukow Scistego zarachowania, dokonywanie transmisji
danych do producenta w systemie CEP i CEK.

6. Prowadzenie ewidencji kierowcow po utracie uprawnien oraz kierowanie na badania lekarskie.
7. Wykonywanie orzecznictwa wyrokow sadowych w ewidencji kierowcow.

8. Obstuga stron polegajaca na weryfikacji dokumentow przedktadanych do rejestracji pojazdow
oraz uzyskania uprawnien kierowcy.

9. Prowadzenie ewidencji archiwalnej oraz sprawozdawczosci dla danej tematyki w wersji
papierowej i elektronicznej.

I11. Warunki zatrudnienia:

1. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy.

2. Pierwsza umowa 0 prace na czas okreslony lub nieokre$lony, z tym, ze w przypadku osob

podejmujacych po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym — na czas okreslony, nie

dhuzszy niz 6 miesiecy.

Miejsce pracy: Wadowice, Andrychow, Kalwaria Zebrzydowska.

4. Praca wymagajaca:
a) znajomo$ci nastepujacych przepisow:
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 2096 z pdzn. zm.); ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 22019 1. poz. 511 z pdzn. zm.);
ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 110)
oraz Rozporzadzenia w sprawie instrukcji szczegdlowych czynnosci przy rejestracji pojazdow
jako przepisow wykonawczych,
- Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 341
z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia wykonawcze do ustawy tj. Rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania dokumentow

w



stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. poz. 231 z pdzn. zm.);
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 20 maja 2016 r. w sprawie
wzorow dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. poz. 702
z p6zn. zm.); Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r.
w sprawie wydawania dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami
(Dz. U. poz. 231 z p6zn. zm.);

b) umiejetnosci obstugi komputera.

IV. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny.

2) Zyciorys zawierajacy nastepujace dane:

a) imig¢ (imiona) i nazwisko,

b) date urodzenia,

c) dane kontaktowe,

d) wyksztalcenie,

e) kwalifikacje zawodowe,

f) przebieg dotychczasowego zatrudnienia.

3) Oswiadczenie o niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

4) Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

5) Potwierdzona za zgodno$¢ =z oryginalem kserokopia dokumentu poswiadczajacego
wyksztalcenie.

6) Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw poswiadczajacych
doswiadczenie na podobnym stanowisku w Wydziale Komunikacji i Transportu np.
$wiadectwa pracy - jezeli jest to kolejne zatrudnienie, zaswiadczenie o zatrudnieniu,
zaswiadczenie o odbyciu stazu, zaswiadczenie/opinia o odbytej praktyce,

7) Potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie innych dokumentéw pos$wiadczajacych
posiadane kwalifikacje i umiejetnoscei.

Przez potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopi¢ nalezy rozumie¢ kserokopie dokumentu
zawierajaca klauzule "za zgodno$¢ z oryginalem" umieszczong na kazdej stronie dokumentu wraz
z data i czytelnym podpisem kandydata.

V. Rekrutacja i zatrudnianie os6b niepelnosprawnych:

W styczniu 2020 r. wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Wadowicach, W rozumieniu przepisow 0 rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych byt nizszy niz 6%.

V1. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentow:

1) List motywacyjny i zyciorys winny by¢ podpisane przez kandydata. Wymagane dokumenty
nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie z podanym imieniem i nazwiskiem oraz adresem
zwrotnym, w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wadowicach przy ul. Batorego2
w sekretariacie (pok. 314, na III pi¢trze) lub przesta¢ pocztg na adres Starostwa Powiatowego
w Wadowicach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko referenta w Wydziale
Komunikacji i Transportu” w terminie do dnia 27.02.2020 r. do godziny 15.30.

2) Aplikacje niekompletne oraz ztozone do Starostwa po terminie okreslonym w pkt 1 (powyzej),
nie beda rozpatrywane (o terminowym zlozeniu aplikacji decyduje data wplywu do
Starostwa).

3) Dokumenty aplikacyjne przesytane drogg elektroniczng na adres biuro@powiat.wadowice.pl
musza by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.

VII1. Dodatkowe informacje:

1) Procedura naboru odbedzie sie¢ zgodnie z ustawg o pracownikach samorzadowych
I Zarzadzeniem Nr 32.2017 Starosty Wadowickiego z dnia 08.06.2017 r.

2) Kandydaci, ktorzy speinili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu i tym samym
zakwalifikowali sie do dalszego etapu naboru zostang poinformowani 0 terminie i miejscu
przeprowadzenia kolejnego etapu naboru.
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3)

4)

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Wadowicach (www.bip.pl) oraz tablicy informacyjnej
w siedzibie przy ul. Batorego 2.

W przypadku zatrudnienia nalezy dostarczy¢ orzeczenie lekarskie o zdolnosci do podjecia
pracy ha ww. stanowisku.

VII1I. Przetwarzanie danych osobowych kandydatow

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1, dalej: RODO) informujemy o zasadach przetwarzania danych
osobowych oraz przystugujacym prawach z tym zwigzanych:

1

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Administratorem danych osobowych jest Starosta Wadowicki z siedzibg przy ul. Batorego 2,
34-100 Wadowice.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres email iod@powiat.wadowice.pl
Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
przeprowadzenia procesu naboru przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze.

W pozostatych przypadkach dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie udzielonej zgody
w zakresie i celu w niej okre§lonym (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

Dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw
uprawnionych do pozyskania danych na podstawie przepiséw prawa.

Dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego
zostaty zebrane.

Osobie, ktorej dane dotycza przystuguja nastepujace uprawnienia:

a) Prawo dostgpu do swoich danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;

b) Prawo do zadania sprostowania swoich danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO,;

¢) Prawo do zgdania usuniecia swoich danych osobowych, na podstawie art. 17 RODO;

d) Prawo do zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, na podstawie art.
18 RODO;

e) Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na podstawie art.
21 RODO.

Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszac na jego adres

lub drogg elektroniczna, kierujac korespondencje na adres email: iod@powiat.wadowice.pl

W przypadkach przetwarzania danych osobowych na podstawie wyrazonej zgody, osobie,

ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie.

Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktoérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Osobie, ktérej dane dotycza, przysluguje prawo wniesienia skargi na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(00-193 Warszawa, ul. Stawki 2).

Podanie danych osobowych jest warunkiem wynikajacym z przepisu prawa lub zawartej
uMowy.

W przypadkach, gdy podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, ich niepodanie
moze skutkowa¢ nieuwzglednieniem ztozonej aplikacji.

10) Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.
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